Mô tả công việc cán bộ dự án - nghiên cứu viên

Trung tâm Sáng kiến Sức khoẻ và Dân số (CCIHP) là một tổ chức xã hội nghề nghiệp, đăng ký hoạt động phi lợi nhuận với Liên hiệp các Hội Khoa học và Kỹ thuật Việt Nam (VUSTA) từ năm 2008. CCIHP hoạt động với mục tiêu nhằm cải thiện cuộc sống của các nhóm dễ bị tổn thương thông qua nghiên cứu hành động và các sáng kiến mang lại sự thay đổi tích cực và bền vững. Các lĩnh vực hoạt động chính của CCIHP bao gồm: công bằng sức khỏe; sức khỏe sinh sản, tình dục và quyền; bình đẳng giới và bạo lực trên cơ sở giới; sức khỏe tâm thần và khuyết tật; cũng như các vấn đề mới khác. Thông tin chi tiết về CCIHP xin xem thêm tại: https://ccihp.org/ 

Trung tâm đang cần tuyển cán bộ kiêm nghiên cứu viên theo thông tin như sau:

1. Quản lý dự án 

- Lập kế hoạch cho dự án (kế hoạch tổng thể, kế hoạch năm), và xây dựng các chỉ số theo dõi, giám sát và đánh giá cho dự án 

- Tổ chức thực hiện các kế hoạch để đảm bảo các hoạt động được hoàn thành đúng chất lượng và thời gian yêu cầu, bao gồm cả làm việc với chuyên gia tư vấn, đối tác địa phương và cơ quan tài trợ 

- Phát hiện và giải quyết các vấn đề này sinh trong quá trình triển khai dự án và trong các mối quan hệ với đối tác 

- Quản lý các khoản chi tiêu căn cứ trên ngân sách và kế hoạch được phê duyệt của dự án 

- Phân công công việc và giám sát công việc của trợ lý dự án 

- Đi thực địa độc lập: giám sát theo dõi các hoạt động, và/hoặc làm việc cùng chuyên gia tư vấn tại thực địa 

- Viết báo cáo hoạt động hàng năm cho dự án và chỉnh sửa, phê duyệt các báo cáo thực địa, báo cáo hoạt động do trợ lý dự án chuẩn bị (tiếng Việt và tiếng Anh) 

2. Hoạt động chuyên môn 

- Xây dựng chương trình làm việc và nội dung cho các đào tạo, hội thảo trong phạm vi dự án (cùng trợ lý dự án, tư vấn độc lập, hoặc nhóm cố vấn) 

- Điều hành hội thảo

- Thực hiện các tổng quan tài liệu phục vụ hoạt động dự án 

- Tham gia thiết kế các tài liệu đào tạo, tài liệu và chương trình truyền thông cho dự án (cùng đối tác, tư vấn độc lập, nhóm cố vấn) 

- Tham gia thảo luận và giám sát hoạt động nghiên cứu và đánh giá dự án (cùng đối tác, tư vấn độc lập, nhóm cố vấn) 

- Tham gia các hội thảo chuyên ngành, các hoạt động mạng lưới theo nội dung chuyên môn của dự án để xây dựng mạng lưới công việc cho bản thân và cơ quan 

3. Thời gian làm việc: Toàn thời gian, bắt đầu từ tháng 3/2022.

- 60% thời gian cho dự án “Phòng chống tác hại thuốc lá từ góc nhìn về quyền trẻ em”

- 40% cho các hoạt động nghiên cứu, đào tạo khác của CCIHP về sức khỏe cộng đồng.

4. Yêu cầu về kinh nghiệm và học vấn

· Có bằng thạc sỹ ưu tiên ở lĩnh vực y tế công cộng, sức khỏe cộng đồng, truyền thông. 

· Khả năng giao tiếp và viết bằng tiếng Việt và tiếng Anh tốt 

· Có kinh nghiệm trên 5 năm làm việc với các dự án về sức khỏe cộng đồng và phát triển.

· Các kinh nghiệm khác được coi là lợi thế:

· Kinh nghiệm làm việc với cách tiếp cận dựa trên quyền và thúc đẩy bình đẳng giới

· Kinh nghiệm về truyền thông

· Kinh nghiệm làm việc với mạng lưới

· Hiểu biết về các tổ chức nhà nước và phi chính phủ Việt Nam và quốc tế làm việc về sức khỏe cộng đồng, sức khỏe trẻ em, phòng chống thuốc lá, quyền, giới 

5. Quyền lợi

· Thù lao/lương sẽ được chi trả theo quy định của dự án và phù hợp với các quy định của CCIHP dựa vào năng lực và kinh nghiệm làm việc thực tế.

· Hưởng các chế độ khác theo luật lao động (Bảo hiểm xã hội, Bảo hiểm y tế, Bảo hiểm thất nghiệp, nghỉ phép, nghỉ lễ và các phúc lợi khác); 

· Môi trường làm việc cởi mở, tạo điều kiện để phát triển bản thân; 

· Có cơ hội nâng cao năng lực chuyên môn và xây dựng mạng lưới công việc của cá nhân;

6. Cách thức nộp hồ sơ
Các ứng viên quan tâm gửi hồ sơ gồm: 

· 1 đơn xin việc bằng tiếng Việt trong đó nêu rõ các điểm mạnh của bản thân đối với vị trí ứng tuyển 

· 1 lý lịch công tác bằng tiếng Anh trong đó thể hiện rõ các kinh nghiệm làm việc có liên quan vị trí ứng tuyển và thông tin liên hệ của 02 người giới thiệu 

· Bản sao (không cần công chứng) các văn bằng chứng chỉ có liên quan

Hồ sơ gửi qua email hoặc đường bưu điện trước ngày 18 tháng 02 năm 2022 tới: 

Chị Bùi Nguyên Thuỳ - Cán bộ hành chính – nhân sự

Trung tâm Sáng kiến Sức khoẻ và Dân số (CCIHP)

Số 48 Tổ 39 Ngõ 251/8 Nguyễn Khang, Quận Cầu Giấy, Hà Nội

Email: bnthuy@ccihp.org 

